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INSTRUCTIVO PARA LA CERTIFICACION PRESUPUESTAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

OBJETIVO Y ALCANCE

Establecer las pautas para la ejecucion del Presupuesto Institucional para el ejercicio fiscal
2012 a nivel de dependencias y/o Unidades Operativas (Centro de Costo) de la Universidad
Nacional de la Amazonia Peruana.

El presente instructivo tiene como ambito de aplicacion todas las Unidades Operativas
(Centro de Costo) y/o dependencias organicas que forman parte integrante del pliego.

BASE LEGAL

- Ley 28112 Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Pblica

- Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

- Ley 29812 Ley de Presupuesto del Sector Publico Para el Afo Fiscal 2012

- Directiva N° 005-2010-EF/76.01 Directiva para la Ejecucién Presupuestaria.

- Resolucion Directoral N° 022-2011-EF/50.01 modificatoria de la Directiva N° 005-
2010-EF/76.01

CAPITULO Il
ETAPAS DE EJECUCION PRESUPUESTAL

N LAS UNIDADES OPERATIVAS (CENTRO DE COSTO)

Previo al pedido de certificacion presupuestal las Unidades Operativas (Centro de Costo) y
dependencias necesariamente deben de elaborar el expediente, es decir debe de existir:

1. Pedido o requerimiento de la contratacion del bien o servicio mediante documento
oficial de la unidad solicitante.

2. Adjuntar la hoja de requerimiento, con la firma del Decano y/o Coordinador de la
Facultad y del Jefe de la Oficina de Asuntos Economicos y Presupuestales, quienes
dan la conformidad de la disponibilidad presupuestal teniendo en consideracion el
techo presupuestal o crédito presupuestal asignados en las genéricas de gasto; firma
del jefe de la Unidad Ejecutiva de Tesoreria.

3. Elaboraciéon de la Orden de Compra y/o Orden de Servicio de:
- Compra de Bienes corrientes
- Servicios
- Bienes de Capital
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1. Las Unidades Operativas (Centro de Costo) deberdn tener en cuenta que el pago de
planilla de activos nombrados y contratados, pensionistas, planilla CAS, cuota
patronal, asignaciéon por cumplir 25 y 30 afos, gastos de sepelio y luto del personal
activo y pensionista y las subvenciones econdmicas (Practicantes, Becas, etc.),
necesariamente deben ser canalizadas a través de la Oficina General de Recursos
Humanos.

2. Elaborado la Orden de Compra y/o Orden de Servicio debe necesariamente ser
elevado a la Oficina Ejecutiva de Contabilidad a través del Area de Control
Presupuestal para su revision.

ETAPA PREPARATORIA PARA LA EJECUCION DEL GASTO: CERTIFICACION DEL CREDITO
PRESUPUESTARIO

1. Facultades, Dependencias y Oficinas Generales (Unidades Operativas):
Solicitan la Programacion del Calendario de Pago a la Oficina General de
Administracion dentro del cronograma establecido y de acuerdo al factor (%)
mensual del calendario de pago que lo dara a conocer la OGA, a través de la Oficina
Ejecutiva de Tesoreria.

2. Oficina General de Administracién:

Verifica y controla la Informacion recepcionada de acuerdo al numeral 1y a su vez
ordena mediante decreto a su oficina Ejecutiva de Abastecimiento para su respectiva
consolidacion en los plazos establecidos.

Oficina Ejecutiva de Abastecimiento:

Clasifica, verifica, consolida, aprueba y controla que la informacién recepcionada de
las Unidades Operativas (Centro de Costo), cuenten con su respectivo sustento, lo
cual debe justificar que el gasto esté orientado al cumplimiento de los objetivos y
productos del presupuesto por resultados de la Universidad, de acuerdo al plazo
establecido, para que lo remita a la Oficina Ejecutiva de Tesoreria.

La informacion consolidada debe estar detallada de acuerdo a la estructura funcional

programadtica, a nivel de Unidades Operativas (Centro de Costo), fuente de
financiamiento, genérica y especifica de gasto.

Oficina Ejecutiva de Tesoreria:

Es la encargada de la elaboracion del Calendario de Pagos, una vez sea aprobada por
la DNETP sera remitida mediante Oficio a la Oficina Ejecutiva de Programacion y
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Presupuesto a través de la Oficina General de Planificacion y Presupuesto para el
marco presupuestal y priorizacion.

Oficina Ejecutiva de Programacion y Presupuesto:

Dara el marco y la disponibilidad presupuestal de acuerdo a la informacion remitida
por la Oficina solicitante el mismo que serda remitido a través de una Nota de
Modificacion Presupuestal a la Oficina General de Administracién.

Oficina General de Administracion:

Una vez recibida la Nota de modificacion presupuestal remitida por la Oficina
Ejecutiva de Programacion y Presupuesto se iniciara el tramite de solicitud de
certificacion a través de la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento la misma que deberd
contener la siguiente informacién:

N° de Certificacion

Rubro

Registro SIAF

Secuencia Funcional

Especifica de Gastos

Unidad Operativa

Proveedor

Justificacion

Monto de la certificacion

Rechazo o Aprobacidn

Observaciones

Firmas:
= Jefe Area de Informacién y Obtencion
*= Jefe de la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento
* Jefe del Area de Control Presupuestal
= Jefe Oficina General de Administracién
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Por consiguiente sera remitido al area de control presupuestal de la Oficina Ejecutiva
de Contabilidad para la verificacién y control previo a la certificacion en casos que la
solicitud presenten inconsistencias, estas seran devueltas a la oficina que elaboré la
solicitud para su regularizacion.

De encontrarse observaciones estas le seran devueltas para las correcciones
pertinentes tantas veces como sea necesario hasta que cumpla con todos los
requisitos formales y se de la conformidad del tramite.

Una vez obtenido el visto bueno del Oficina de Control Previo esta sera devuelta a la
Oficina Ejecutiva de Abastecimiento para que sea remitida a la Oficina General de
Planificacion quienes verificaran el marco y la disponibilidad presupuestal para su
aprobacion o rechazo el mismo que serd devuelto a la Oficina General de
Administracién para su tramite correspondiente.
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ETAPA LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO
Finalmente se realizara el Compromiso Mensual, devengado y Girado en el Modulo SIAF.

NOTA FINAL:

Debe tenerse presente los tiempos de demora de los tramites y evitar de esta manera
cualquier inconveniente; tener presente las fechas que Planificacion a puesto como limites
para las certificaciones.

(|



Oficina General de Planificaciéon y Presupuesto
Oficina Ejecutiva de Programacion y Presupuesto

.U N AP Facultades, Oficinas Generales, y otras
Dependencias

Ofic. Ejec. De Tesoreria
Solicita Calendario de Pago DNETP.
Aprobado CP solicitar Marco

Pptal. y Priorizacion
—

OGPP — OEPP l_
Marco Presupuestal, Priorizacion :

Ofic. Ejec. De Contabilidad

Control Previo

Expide la Nota de Modificacion Pptaria

e sttaRt RSt estatete l
v
OGPP - Oficina Ejecutiva de Prog. y Ppto. VERIFICA'Y CORRIGE
Aprueba o Rechaza APRUEBA — | NO INCONSISTEN
@ la Certificacion EXPEDIENTE CIAS

l

VERIFICA

MARCO
PRESUPUESTAL

Certificacion para el proceso
administrativo correspondiente

Devuelve con su respectiva Nota de
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